PROGRAMA DE
PROCEDIMENTO

FORNECIMENTO DE REFEICOES AOS ALUNOS E ADULTOS
DO AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE NISA - ANO LETIVO
2023/2024

Y Camara Municipal de NISA




CLAUSULA 12 — OBJETO, IDENTIFICAGAO DO PROCEDIMENTO E DA ENTIDADE ADJUDICANTE

O presente concurso tem a designagdo de “CONCURSO PUBLICO PARA FORNECIMENTO DE
REFEICOES AOS ALUNOS E ADULTOS DO AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE ANO LETIVO
2023/2024".

1. O servico de refeicbes é composto por refeicdes confecionadas no local e refei¢des
transportadas a quente.

2. O objeto do concurso podera excecionalmente ser estendido ou reduzido sempre que
ao longo do ano letivo surjam situagdes que o justifiquem.

3. Entidade adjudicante Camara Municipal de Nisa, sita na Praca do Municipio, 6050-358
Nisa, com o numero de telefone 245 410 000, telefax 245 412 799 e com o correio
eletrénico geral@cm-nisa.pt.

4. Nos termos da alinea f) do n? 1 do art.2 332 da Lei n? 75/2013 de 12/09, a
competéncia para autorizar a despesa é da Presidente da Camara, delegada pela
deliberacdo n2 147/2021 da Camara Municipal de 26/10;

5. O procedimento escolhido é o concurso publico, sem publicacdo de anuncio no Jornal
Oficial da Unido Europeia, nos termos da alinea c) do n.2 1 do art.2 162 conjugado com
a alinea b) do n? 1 do art.2 202 e, art.2 1302 e seguintes, todos, do Cddigo dos
Contratos Publicos na sua redagado atual.

6. O processo do concurso é constituido pelas pegas anexas e encontra-se patente na
Camara Municipal de Nisa, na Secdo de Contratualizacdo Publica e Patrimdnio, onde
pode ser examinado durante as horas de expediente.

7. O processo de concurso encontra-se na Plataforma Eletrénica Vortal
www.voltalgov.pt, onde é disponibilizado desde o dia da publicacdo do respetivo
anuncio até ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.

CLAUSULA 22 — ESCLARECIMENTOS, RETIFICAGAO E ALTERAGCAO DAS PECAS DO

PROCEDIMENTO.

1.

No primeiro terco do prazo fixado para apresentacdo das propostas, os interessados
podem solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das
pecas do procedimento e, no mesmo prazo devem apresentar uma lista na qual
identifiguem, expressa e inequivocamente, os erros e as omissbes das pecas do
procedimento por si detetados, devendo os mesmos ser colocados na plataforma
eletrdnica em local préprio, disponivel para o efeito.

A lista a apresentar ao drgdo competente para a decisdo de contratar deve identificar,
expressa e inequivocamente, os erros ou omissdes do caderno de encargos detetados,
com excecdo dos referidos na alinea d) do n22 do art.2 502 do CCP e daqueles que por eles
apenas pudessem ser detetados na fase de execu¢do do contrato, atuando com a
diligéncia objetivamente exigivel em face das circunstancias concretas.

Até ao termo do segundo ter¢o do prazo fixado para apresentacao das propostas:

a) O d6rgdo competente para a decisdao de contratar, ou o érgdo para o efeito indicado
nas pecas do procedimento, deve prestar os esclarecimentos solicitados;

b) O d6rgdo competente para a decisdo de contratar, pronuncia-se sobre os erros e as
omissdes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os
que, até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.

O 6rgao competente para a decisdo de contratar deve identificar os termos do suprimento
de cada um dos erros ou das omissGes aceites nos termos do disposto na alinea b) do
ndmero anterior.

Independentemente do disposto nos nimeros anteriores, o 6rgdo competente para a
decisdo de contratar pode, oficiosamente, proceder a retificacdo de erros ou omissdes das
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pecas do procedimento, bem como prestar esclarecimentos, no mesmo prazo referido no
n25 do art.2 509, ou até ao final do prazo de entrega de candidaturas ou propostas,
devendo, neste caso, atender-se ao disposto no art.2 642 do CCP.

6. Os esclarecimentos, as retificacdes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes
detetados pelos interessados devem ser disponibilizados na plataforma eletrénica utilizada
pela entidade adjudicante e juntos as pecas do procedimento que se encontrem patentes
para consulta, devendo todos os interessados que as tenham obtido ser imediatamente
notificados desse facto.

7. Os esclarecimentos e as retificacbes fazem parte integrante das pecas do procedimento a
gue dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

CLAUSULA 32 - IDIOMA DO CONCURSO

1. Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa.

2. Nao se aceitam documentos em lingua estrangeira.

CLAUSULA 42 - ENTREGA DAS PROPOSTAS

1. As propostas serdo entregues até as 23h59 do 182 dia a contar da data de envio para
publicacdo do presente anuncio no Didrio da Republica, (incluindo na contagem sabados,
domingos e feriados), na plataforma eletrénica www.vortalgov.pt.

CLAUSULA 52 - LISTA DOS CONCORRENTES E CONSULTA DAS PROPOSTAS
1. No dia util imediato ao termo do prazo fixado para a apresentac¢do das propostas, o juri
procede a publicitacio da lista de concorrentes na plataforma eletrdnica
www.vortalgov.pt.

CLAUSULA 62 - CANDIDATOS

1. N&o podem ser candidatos, concorrer ou integrar qualquer agrupamento as entidades
que se encontrem abrangidas por qualquer das situagdes descritas no artigo 552 do
Cddigo dos Contratos Publicos.

2. Podem ser candidatos ou concorrentes agrupamentos de pessoas singulares ou
coletivas, qualquer que seja a atividade por elas exercida, sem que entre as mesmas
exista qualquer modalidade juridica de associagao.

3. Os membros de um agrupamento candidato/concorrente nio podem ser candidatos
ou concorrentes no mesmo procedimento, nos termos do disposto nos artigos 522 ou
532 do Cddigo dos Contratos Publicos da Contratacdo Publica, nem integrar outro
agrupamento.

4. Todos os membros de um agrupamento concorrente sdo solidariamente responsaveis,
perante a entidade adjudicante, pela manutencao da proposta.

5. Em caso de adjudicacdo, todos os membros do agrupamento concorrente, e apenas
estes, devem associar-se, antes da celebra¢do do contrato, na modalidade juridica de
consorcio externo.

CLAUSULA 72 - DOCUMENTOS DA PROPOSTA E MODO DE APRESENTACAO
1. A proposta é constituida pelos seguintes documentos:
a) Declaragdo do concorrente de aceitagdo do conteudo do caderno de encargos,
elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo | ao Cddigo dos
Contratos Publicos;
b) Documento justificativo de preco anormalmente baixo, nos termos e para os
efeitos previstos no Cédigo dos Contratos Publicos, se for o caso;
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c) Documento com a descricdio do pessoal a afetar a prestacdo do servico,
nomeadamente categorias e hordrio de trabalho, de acordo com os seguintes

racios:
N@ de refeicées a Pessoal a colocar a tempo inteiro Pessoal a colocara tempo parcial
confecionar (minimo de 4 horas por
trabalhador/dia)

Até 100 refeicbes Duas assistentes operacionais e
uma cozinheira de 12

De 101 a 200 refei¢bes Trés assistentes operacionais e uma
cozinheira de 12

Mais de 201 refei¢Ges Trés assistentes operacionais e uma | Uma assistente operacional
cozinheira de 12

d) Plano semanal de ementas para o primeiro més de vigéncia do contrato, com
indicacdo dos ingredientes base e correspondente composi¢do nutricional

2. Na proposta o concorrente deve indicar os seguintes elementos:

a) O valor global estimado da prestacdo de servico de refei¢des;

b) Valor unitario da refeicdo que deverd discriminar o valor para crianca e para
adulto;

c) Condicbes de pagamento;

d) Indicar qual o equipamento que a empresa se propGe colocar para o
acondicionamento e transporte das refei¢oes;

e) A empresa adjudicataria devera assegurar obrigatoriamente a presenca diaria
permanente de um representante, durante todo o periodo de laboracdo no
refeitdrio, o qual sera responsavel pela coordenagdo e pela conformidade do
servigo de acordo com o estabelecido nas pegas do procedimento.

f) Plano de controlo de qualidade e seguranca alimentar do servigo a prestar, o qual
deve conter plano de higienizacdo, plano de formacdo, manual de procedimento,
plano de recolha de amostras para analises microbioldgicas;

g) Nota Justificativa do prego proposto onde se discrimine os custos com os meios
humanos, materiais e outros encargos, conforme modelo em anexo ao presente
Programa de Procedimento — Anexo |.

3. Os concorrentes tém que considerar, obrigatoriamente a incidéncia minima de 60%
relativa a matéria-prima alimentar no preco final unitario por refeicao.

4. A proposta a apresentar serd para um nimero estimado de 320 refei¢Ges diarias.

5. O prego, que ndo deve incluir IVA, é indicado em algarismos e por extenso, prevalecendo,
em caso de divergéncia, o expresso por extenso.

6. A proposta deve mencionar expressamente que ao preco total acresce o IVA, indicando-se
o respetivo valor e a taxa legal aplicavel, entendendo-se, na falta daquela mencgao, o
preco apresentado ndo estd sujeito aquele imposto.

7. O empratamento e distribuicdo das refeicdes no Jardim de Infancia de Alpalhdo, assim
como todo o servico de higienizacdo da palamenta, contentores, malas térmicas e
instalagGes, serdo assegurados pelo pessoal afeto a prestagao do servico.

8. Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente apresente
por considerar indispensdveis na apresenta¢do da sua proposta.

9. A proposta é apresentada na plataforma eletrénica www.vortalgov.pt

10. A declaragdo contida na alinea a) do ponto 1. da Clausula 72 deve ser assinada pelo
concorrente ou por representante que tenha poderes para obrigar, caso em que deve ser
junto a declaragdo o documento onde conste o poder que lhe é conferido como
representante.

11. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, a declaragdo
referida na alinea a) deve ser assinada pelo representante comum dos membros que o
integram, caso em que devem ser juntos a declaragcdo os instrumentos de mandato
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emitidos por cada um dos seus membros ou, ndo existindo representante comum, deve
ser assinada por todos os seus membros ou respetivos representantes.

12. Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa, ndo sendo admitida a redacdo em lingua estrangeira.

CLAUSULA 82 - RETIRADA DA PROPOSTA
1. Até ao termo do prazo fixado para apresentacdo das propostas, os interessados que ja
as tenham apresentado podem retira-las, bastando para o efeito comunicarem tal
facto a entidade adjudicante, por escrito.
2. O exercicio da faculdade prevista no n2 anterior ndo prejudica o direito de
apresentacdo de nova proposta dentro daquele prazo.

CLAUSULA 92 - PROPOSTA COM VARIANTE

N3do sdo admitidas a apresentacdo de propostas variantes.

CLAUSULA 102 - PROPOSTA BASE

As propostas apresentadas, pelos concorrentes, sdo consideradas como totalmente
incondicionadas, tendo-se como ndo escritas quaisquer condi¢cdes divergentes do caderno de
encargos ou alternativas de qualquer natureza que constem dessas mesmas propostas ou de
outros documentos que as acompanhem.

CLAUSULA 112 - CRITERIOS DE APRECIACAO DAS PROPOSTAS PARA ADJUDICACAO
1. O critério de apreciacdo das propostas, com excecdo das excluidas nas condicGes
definidas no Cédigo dos Contratos Publicos, serd o da proposta economicamente mais
vantajosa para a entidade adjudicante, determinada na modalidade de monofator, nos
termos da alinea b) do n21 do Art.2 742 do CCP.
2. Aplicado o critério de adjudicacdo e em caso de empate, aplica-se como critério de
desempate o sorteio.

CLAUSULA 122 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
O adjudicatdrio devera apresentar os seguintes documentos:

a) Declaragdo emitida conforme o modelo constante do Anexo Il ao Cddigo dos Contratos
Publicos;

b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacGes previstas nas alineas b),
d), e) e h) do art.2 552 do Cédigo dos Contratos Publicos;

c) ldentificacdo completa da pessoa ou pessoas que outorgardo o contrato, nimero, data de
validade do cartdo de cidad3o ou bilhete de identidade e cartdo de contribuinte fiscal;

d) Certiddao da Conservatdria do Registo Comercial, devidamente atualizada, através da qual
se possam verificar os poderes da (s) pessoa (s) que outorgara o contrato;

e) Declaragdo de inexisténcia de conflito de interesses para cada um dos sdcios que constem
na Certiddo da Conservatdria do Registo Comercial;

f) Fotocdpia do cartdo de pessoa coletiva da firma;

g) Documento comprovativo de que é detentor de licenciamento para o exercicio da
atividade objeto do contrato;
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h) Comprovativo de que possui seguro de acidentes de trabalho e de responsabilidade civil

inerentes a prestacdo de servigos;

i) Cobpias autenticadas de certificados emitidos por organismos independentes,
comprovativos de certificagdo pela Norma ISO 22000 (Gestdo da Seguranca alimentar) ou
outras relevantes para os servigos a prestar.

CLAUSULA 132 - MODO E PRAZO DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
O adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitagcdo referidos na Clausula 122 na

Plataforma Eletrénica e a entidade adjudicatdria podera exigir em suporte papel, no prazo de 5
(cinco) dias uteis contados do dia seguinte ao da notificacdo para apresentacdo desses
documentos.

CLAUSULA 142 - PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS
Decorrido o prazo de 120 (cento e vinte) dias Uteis, contados a partir da entrega das propostas,

cessa, para os concorrentes que nao hajam recebido comunicacdo de lhes haver sido
adjudicado o fornecimento, a obrigacdo de manter as respetivas propostas.

CLAUSULA 152 - PRECO BASE PARA EFEITOS DE CONCURSO

1. O preco base total para fornecimento é de 173.850€ (cento e setenta e trés mil,
oitocentos e cinquenta euros), sendo que o valor unitario por refeicdo para criancas ndo
pode ultrapassar 2,85€ e o valor unitdrio para a refeicao de adulto ndo pode ultrapassar
3,45€, os quais ndo incluem o IVA. A definicdo do preco base pretende garantir a
qualidade das refeicGes escolares, sendo que o valor tem por base a consulta preliminar
efetuada pelos servicos do Municipio.

CLAUSULA 162 - ANALISE DAS PROPOSTAS
As propostas sdo analisadas em todos os atributos representados pelos fatores que densificam

os critérios de adjudica¢do, e termos ou condigbes.
CLAUSULA 172 - MODELO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

O juri procede a avaliagdo das propostas segundo o critério de adjudicagdo da Clausula 112,

CLAUSULA 182 - RELATORIO PRELIMINAR

O juri procede a elaboracdo do relatdrio preliminar no qual propée:
1. A ordenagdo das propostas.
2. Aexclusdo das propostas segundo o n? 2, do artigo 1462 do CCP na sua redacgao atual.
3. Os esclarecimentos prestados pelos concorrentes.

CLAUSULA 192 - AUDIENCIA PREVIA DOS CONCORRENTES
Elaborado o relatério preliminar, o juri envia-o a todos os concorrentes, fixando lhes um prazo

de cinco dias Uteis, para que se pronunciem, na plataforma eletronica www.vortalgov.pt, ao

abrigo do direito de audiéncia prévia.

CLAUSULA 202 - RELATORIO FINAL

1. Cumprindo o disposto no numero anterior, o juri elabora um relatério final
fundamentado, no qual pondera as observagGes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do
direito de audiéncia prévia, mantendo ou modificando o teor e as conclusées do relatdrio
preliminar, podendo ainda propor a exclusdo de qualquer proposta se verificar, nesta
fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos do nimero 2 da Clausula 182.
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2. No caso previsto na parte final do nimero anterior, bem como quando do relatdrio final
resulte uma alteracdo da ordenacdo das propostas constantes do relatério preliminar, o
juri procede a nova audiéncia prévia, nos termos previstos no artigo 1472 do CCP.

3. O relatdrio final, juntamente com os demais documentos que compdem o processo de
concurso, é enviado ao érgdo competente para decisdo de contratar/adjudicar.

4. Cabe a entidade adjudicante decidir sobre a aprovacdo de todas as propostas contidas no
relatério final, nomeadamente para efeitos de adjudicacdo ou para efeitos de selecdo das
propostas ou dos concorrentes para a fase de negocia¢do quando, caso seja adotada essa
fase.

CLAUSULA 212 - NOTIFICACAO DA ESCOLHA DO ADJUDICATARIO
1. Adecisdo de adjudicacdo é notificada, em simultaneo, a todos os concorrentes.
2. Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacdo, o érgdo competente para
decisdo de contratar solicita ao adjudicatario para:
a) Apresentar os documentos de habilitacdo exigidos nos termos deste Programa
de Procedimento.

CLAUSULA 222 — DISPENSA DE CAUGAO

E dispensada a prestacdo de caucdo de acordo com o disposto na alinea a) do n2 2 do artigo
882 do CCP.

CLAUSULA 232 - CADUCIDADE DA ADJUDICACAO

1. A adjudicagdo considera-se sem efeito quando, por facto que lhe seja imputdavel, o
adjudicatdrio:
a) Nao entregue a documentagdo (documentos de habilitagcdo) que Ihe seja exigida;
b) N&o compareca no dia, hora e local fixado para a assinatura do contrato.

2. Pode ainda caducar a adjudica¢do de acordo com o disposto no artigo 872-A do CCP.

3. Nos casos previstos no numero anterior, a Entidade Adjudicante pode decidir pela
adjudicagdo ao concorrente sucessivamente ordenado para efeitos de adjudicagao.

CLAUSULA 242 - CAUSAS DE NAO ADJUDICACAO
23.1. N&o ha lugar a adjudicacdo quando todas as propostas apresentadas sejam
consideradas inaceitdveis pela entidade competente para autorizar a despesa;
23.2. Caso se verifigue a ndo adjudicacdo, os concorrentes serdo notificados da
correspondente decisdao, das medidas a adotar de seguida e dos respetivos
procedimentos previstos no CCP.

CLAUSULA 252 - MINUTA E CELEBRACAO DO CONTRATO
1. Apods a rececdo da documentacdo do adjudicatario, a entidade adjudicante remetera
a minuta do contrato, para sobre ela se pronunciar no prazo de 5 dias apds a sua
rececao.
2. No caso de o adjudicatario ser um agrupamento ou consodrcio, este devera ainda
apresentar o respetivo contrato.

CLAUSULA 262 ENCARGOS DO CONCORRENTE
1. S3o encargos do concorrente as despesas e encargos inerentes a elaboragdo da
proposta, incluindo as de presta¢do da caugao.
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2. S3o por conta da entidade adjudicante as despesas e encargos inerentes a
celebracdo do contrato, com excecdo os impostos legalmente devidos pelos
adjudicatarios, nos termos do n? 2 do artigo 942 do Cddigo dos Contratos Publicos.

CLAUSULA 272 - COMUNICACOES E NOTIFICACOES

1. Considerando que os documentos que constituem as propostas sdo apresentados
na plataforma eletrdnica, as notificagdes previstas no Cédigo dos Contratos
Pldblicos s6 podem ser efetuadas através da Plataforma Eletrdnica
www.vortalgov.pt.

2. As comunicagGes entre a entidade adjudicante ou o juri do procedimento e os
interessados, os candidatos ou concorrentes ou o adjudicatdrio, podem ser feitas
através da plataforma eletrdnica.

CLAUSULA 282 - LEGISLACAO APLICAVEL
Em tudo o omisso no presente programa de procedimento, observar-se-a o disposto no Cédigo

dos Contratos Publicos, na sua redacdo atual e restante legislacdo aplicavel.

A Presidente da Camara Municipal

Dr.2 Maria ldalina Alves Trindade
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Anexo I — Nota Justificativa do Preco Proposto

(alinea g) do n2 2 da Clausula 72 do Programa de Procedimento)

Nome (identificagdo do concorrente),

residente em

de nacionalidade

profissao

por si ou na qualidade de

(diretor,

gerente, proprietario, mandatario, etc) da empresa

com sede em

(ou residéncia), devidamente mandatado para o efeito, depois de ter

tomado conhecimento do objeto do Concurso Publico n® XX /XX para “Fornecimento de

Refeicdes aos alunos e adultos do Agrupamento de Escolas de Nisa para o ano letivo

2023/2024” a que se refere o anuncio publicado no Didrio da Republica, n® de

de de , obriga-se a executar o referido fornecimento em

conformidade com as pecgas do procedimento, pelo prego total de
por extenso), que ndo inclui imposto sobre o valor acrescentado.

As quantias supra acrescera o IVA a taxa legal em vigor.

€ (por algarismos e

O prego unitario por refeicdo dos alunos é de € , (extenso) o qual se decompde como
se segue:

e Matéria-prima alimentar €

e Matéria-prima ndo alimentar €

e Encargos com pessoal (vencimentos, encargos sociais, seguros, medicina no

trabalho, subsidios de férias e natal, outros encargos €

e Encargos com a manutengao do equipamento ____ €

e Encargos gerais €

e Lucro €
O preco unitario por refeicao dos adultos é de € , (extenso) o qual se decompde como
se segue:

e Matéria-prima alimentar €

e Matéria-prima ndo alimentar ____ €

e Encargos com pessoal (vencimentos, encargos sociais, seguros, medicina no

trabalho, subsidios de férias e natal, outros encargos

e Encargos com a manutengao do equipamento €
e Encargos gerais €
e Lucro €

€

Mais se declara que renuncia ao foro especial e se submete em tudo o que respeita a

execucgao do contrato, ao que achar prescrito na legislagdo Portuguesa em vigor.

(Localidade) , de de
Assinatura
JOSE DINIS Digitally signed by JOSE

DINIS SAMARRA SERRA
SAMARRA SERRA Date: 2023.05.04
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